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REGULAMENTO PARA UTILIZACAO DA SALA DE LEITURA DA ESCOLA TEREZA TELES

DAS FINALIDADES

A Sala de Leitura tem por finalidade:

| - Oferecer acesso a informacdo e a cultura ao corpo docente, discente e
administrativo da Unidade de Ensino, bem como a comunidade externa, observadas as
exigéncias deste regulamento;

Il - Dar suporte ao ensino-aprendizagem, pesquisa, extensdo e apoio a toda
comunidade escolar;

lIl - Incentivar a leitura, a producgéo intelectual e o interesse pela ciéncia, pela arte e
pela cultura;

IV - Auxiliar na preservacdo da memoaria da Unidade e da Instituicao.

Do Horario de Funcionamento
O horario de funcionamento da Sala de Leitura é:
Segunda e sexta-feira das 7h30min as 11h45min e das 13h30 as 17h30;

O horério de funcionamento deverd ser divulgado em local visivel ao publico e
qualquer alteracdo no horario de funcionamento da Sala de Leitura serd divulgado com

antecedéncia.

Dos Usuarios

Sao considerados usuarios da Sala de Leitura:

| — comunidade interna, constituida de:
a) Equipe Docente;
b) Equipe Discente;

c) Equipe de Servigos Auxiliares.



http://www.etteterezateles.wix.com/ette
mailto:ette.terezateles@gmail.com

=N eXe ) IF= T I = ol = <= Tl K= K=K

ETTE Avenida Floriano Peixoto, 1024 — Bairro Agreste — CEP 68968-000 — Laranjal do Jari - Amapé
Telefone (96) 99131-8047 www.etteterezateles.wix.com/ette - ette.terezateles@gmail.com — CNPJ 04.474514/0001-32

Somente os usuérios da comunidade interna tém direito ao empréstimo domiciliar de
material bibliografico.
Os usuarios da comunidade interna que solicitarem transferéncia, ou desligamento da

Escola Tereza Teles perderao o direito ao empréstimo.

S&o deveres do usuario:

| - Identificar-se para todo e qualquer servigo solicitado a Sala de Leitura;

Il - Zelar pelo material bibliografico a fim de preservar sua integridade;

lIl - Devolver todo o material dentro do prazo estabelecido pela Sala de Leitura;

IV - Respeitar os servidores da Sala de Leitura, acatando suas instrucfes quanto as
normas existentes;

V - Obedecer a Lei dos Direitos Autorais (Lei n°® 9.610/1998);

VI - Respeitar o horéario de funcionamento da Sala de Leitura;

VIl - Utilizar o computador de forma consciente, evitando sites inadequados e
utilizando-o de forma a priorizar as pesquisas académicas;

VIl - Denunciar tentativas de fraudes, vandalismo ou quaisquer outros atos que
possam prejudicar o patrimoénio, o acervo ou 0 bom andamento das atividades realizadas na
Sala se Leitura;

IX - Colocar o celular no modo silencioso, em respeito aos colegas que se dedicam ao

estudo e a pesquisa.

Paragrafo Unico: O usuario que nao cumprir os deveres estabelecidos neste

Regulamento sera penalizado, conforme previsto em Sancdes.

E proibido ao usuério da Sala de Leitura:

| - Entrar com alimentos e bebidas;

Il - Ter uma conduta impropria, por gestos ou palavras, que possa colocar em perigo o
acervo ou faltar ao respeito e decoro devido aos servidores que ali trabalham para servir a
comunidade e aos demais usuarios;

lIl - Entrar com bolsas, mochilas, sacolas, pastas e afins nas dependéncias do acervo

e sala de estudo;



http://www.etteterezateles.wix.com/ette
mailto:ette.terezateles@gmail.com

=N eXe ) IF= T I = ol = <= Tl K= K=K

ETTE Avenida Floriano Peixoto, 1024 — Bairro Agreste — CEP 68968-000 — Laranjal do Jari - Amapé
Telefone (96) 99131-8047 www.etteterezateles.wix.com/ette - ette.terezateles@gmail.com — CNPJ 04.474514/0001-32

IV - Fumar, conforme a Lei Federal n°® 9.294, de 15/07/1996, artigo 2°, § 1°;

V - Utilizar documento de outro usuario para empréstimo e/ou outros servigos;

VI - Utilizar aparelhos ou equipamentos sonoros que perturbem a ordem, o siléncio e
a concentracado dos usuarios;

VII — Guardar trabalhos ou objetos na Sala de Leitura.
Da Inscricéo

Servidores, professores e alunos regularmente lotados ou matriculados na Escola
Tereza Teles deveréo realizar o seu cadastro na Sala de Leitura.

Para utilizar os servicos da Sala de Leitura, sera obrigatério o uso do Cartdo de
Identificacdo Estudantil e/ou Funcional, que é pessoal e intransferivel.

[0 Em caso de perda, extravio ou desaparecimento do Cartdo de Identificacéo
Estudantil e/ou Funcional, usuério deverd comunicar o fato, imediatamente, a Secretaria da
Escola Tereza Teles.

1 A perda do Cartdo de Identificacao implicard impossibilidade de uso dos servi¢os de

empréstimo até a regularizacao da situacao.
Da Consulta Local

Todas as obras do acervo podem ser consultadas no ambiente interno da Sala de
Leitura e, ap6s uso, devem ser devolvidas no balcdo de atendimento ou deixadas em locais
especificos para fins estatisticos.

Obras de referéncia, como atlas, dicionarios, enciclopédias, anais, abstracts, indices,

glossarios e vocabuléarios, sdo de consulta rapida e devem ser mantidas a disposicdo do usuario

no local, podendo ser levado apenas pelo professor para ser trabalhado em sala de aula.
Fica vedado o empréstimo domiciliar.
As obras que possuem somente um (1) exemplar no acervo ficam disponiveis apenas

para consulta local ou empréstimo especial, conforme previsto em Empréstimos.
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Do Empréstimo
As modalidades de empréstimo séo:

| - Empréstimo domiciliar: possibilita ao usuario retirar na Sala de Leitura obras de
seu interesse por periodo pré-determinado pela Sala de Leitura;

Il - Empréstimo especial: este servico compreende o empréstimo por tempo
reduzido, cuja devolucédo devera ser realizada no mesmo dia em que o material bibliografico foi
emprestado, para uso em sala de aula, laboratério e salas ambientes dentro da Unidade. Os
materiais disponiveis para empréstimo especial sao:

a) Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, atlas, globos, mapas etc);

b) Obras que possuem somente um exemplar e que sejam indicadas como referéncia
bibliogréfica nos cursos ministros na Unidade;

c) Obras raras, Trabalho de Conclusdo de Curso, periddicos e outros materiais de
importancia historica,

d) Normas e outros itens.

O empréstimo do material bibliografico do acervo é permitido para os docentes,

discentes e servidores auxiliares devidamente matriculados.

E indispensavel a apresentacdo do Cartdo de Identificagdo Estudantil e/ou Funcional

para o empréstimo.

O prazo para empreéstimo domiciliar é:
Materiais Discente Funcionario Prazo de Docentes Prazo de
Administrativo Devolucao Devolucao

Livros 02 02 07 dias 03 07 dias
Revistas 02 02 07 dias 03 07 dias
Midias 01 01 02 dias 02 02 dias
Outros 01 01 02 dias 02 02 dias
Materiais
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O prazo para empréstimo especial € no mesmo dia em que o material
bibliografico foi emprestado, para uso em sala de aula, laboratério e salas Ambientes
dentro da Escola Tereza Teles.

Nota:

1° - A Sala de Leitura se reserva o direito de alterar ou limitar prazos, horérios,
qguantidades de volumes e vetar a saida de qualquer material do acervo.

2° - O prazo de empréstimo deve ser rigorosamente observado.

3° - O usuario é responsavel pelo material em seu poder, devendo cuidar de sua

integridade e conservagéo.
Da Devolucao

Para a devolucéo dos materiais bibliograficos, o usuério deve:

| - Observar o prazo de empréstimo de cada material, evitando penalidade;

Il - Devolver o material retirado por empréstimo Unica e exclusivamente na mesa de
atendimento e aguardar a baixa do material no sistema.

N&do sdo considerados como devolucdo os materiais bibliograficos deixados nas
mesas, estantes ou quaisquer outras dependéncias da Sala de Leitura e/ou da Escola Tereza
Teles.

E permitida a devolucdo do material por terceiros, mas 0os casos com prazo vencido

nao isentam o titular da penalidade.
O responsavel pela Sala de Leitura deve alertar e/ou avisar o usuario sobre o prazo

de devolucéo, utilizando os recursos de tecnologia e/ou comunicacgao disponivel.

Da Renovacao

O empréstimo somente podera ser renovado se 0 usuario néo tiver penalidade e se

nao houver reserva do material solicitado.
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Da Reserva

E permitida a reserva de material bibliografico quando o material estiver emprestado e

0 usuério nao tiver penalidade.

1° - N&o é permitida reserva de material em poder do usuario solicitante.

2° - O material reservado ficara a disposicao do solicitante durante o periodo de dois
dias Uteis, ap6s a devolucado na biblioteca pelo usuério anterior.

3° - O responsavel pela Sala de Leitura devera comunicar ao usuario sobre a

disponibilidade do material solicitado.

Das Sancdes

O usuario é considerado suspenso de fazer empréstimo domiciliar, empréstimo

especial, empréstimo entre bibliotecas, renovacao e reserva, quando:

| - Estiver com penalidade;

Il - solicitar desligamento ou for desligado da Escola Tereza Teles.

Constituem penalidades:

| - atraso na devolucao de material bibliografico:

a) Empréstimo domiciliar: aplica-se duas semanas de suspensao ao servico de
empréstimo por item e por dia em atraso.

b) Empréstimo especial: aplica-se duas semanas de suspensdo ao servico de
empréstimo por item e por dia em atraso.

Il - Perda, furto ou roubo de material bibliografico: o usuario devera registrar Boletim
de Ocorréncia, apresenta-lo a Sala de Leitura e repor, no prazo de 20 dias uteis, 0 mesmo titulo

a biblioteca da Unidade de Ensino.
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lIl - Dano ao material bibliogréfico: o usuério devera repor, no prazo de 20 dias Uteis,
0 mesmo titulo a biblioteca da Unidade de Ensino.
IV - Desrespeitar 0 presente Regulamento e as regras de conduta e convivio: 0

usuario sera penalizado com suspensao dos servi¢cos da sala de leitura, por tempo determinado

pelo critério da Direcdo da Escola Tereza Teles com anuéncia do professor responsavel.

Paragrafo unico: Referente aos incisos Il e Ill, guando o material estiver esgotado no
mercado editorial, o usuario devera repor outro material de igual valor e de interesse da Sala de

Leitura, conforme indicacdo do professor responsavel e/ou da Direcdo da Unidade.

Da Utilizacdo das Mesas de Estudos e das Salas de Estudos em Grupo

O uso das mesas da Sala de Leitura estd exclusivamente destinado a atividade de
leitura, estudo, pesquisa e elaboracédo de trabalhos pedagdgicos ou de qualquer outro trabalho
intelectual e cultural.

Para a utilizacdo das mesas por grupos de estudo, impde-se a observancia das
seguintes normas:

| - A utilizacdo € estabelecida segundo critérios adotados pela Sala de Leitura da
Escola Tereza Teles, mediante agendamento e apresentacdo do Cartdo de ldentificacao;

Il - Cada grupo (todos os integrantes) tem direito a um (1) agendamento diério;

lll - A tolerancia de atraso permitida para ocupacdo é de quinze (15) minutos. Se
ultrapassada, outro grupo podera agendar e utilizar a sala;

Paragrafo Unico: Quando ndo houver reserva ou solicitacdo, serd concedida

renovagao consecutiva do uso da sala de estudo.

Da Utilizagcdo dos Computadores

A utilizacdo de computadores e internet (wireless ou cabo de rede) da sala de leitura
sO sera permitida com a autorizacao do responsavel pela Sala de Leitura.
- O tempo concedido para o uso dos computadores € de 30 minutos, renovaveis

por mais 30 minutos, caso ndo tenha outro usuério que necessite utiliza.
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2°- Mesmo que seja concedida a renovacdo do tempo de acesso, se houver
demanda, o usuario devera ser alertado sobre a necessidade de dispor do equipamento, sendo
concedidos 5 minutos para salvar os trabalhos e/ou finalizar a pesquisa.

Paragrafo unico: A Sala de Leitura se reserva o direito de monitorar o uso dos

computadores, alertando o usuario, em caso de abuso, e no caso de reincidéncia, adotar o

estabelecido em penalidades prevista neste regulamento.
NOTA.

E vedado ao usuario alterar as configuracdes dos equipamentos, bem como realizar

download ou upgrade de programas.
A Sala de Leitura ndo se responsabilizara pela integridade dos arquivos eletrénicos
deixados nos computadores pelo usuario.
1° - Os dados pesquisados e/ou criados devem ser armazenados em midias do
préprio usuario, devidamente submetidas a “varredura” para verificar ameagas.
- Qualquer informacédo que estiver salva nos computadores sera apagada durante a

manutenc¢ao de rotina.

Do Espaco do Reforgo Escolar

1. O espaco de reforco escolar, assim como a sala de aula, deve ser um ambiente
alfabetizador. O espaco de reforco escolar, assim como a sala de aula, deve ser um ambiente
alfabetizador.

2. Os professores devem tracar um perfil dos alunos com defasagem de
aprendizagem. Esse diagndstico auxilia o planejamento das acfes. Os professores devem tracar
um perfil dos alunos com defasagem de aprendizagem. Esse diagnostico auxilia o planejamento
das acoes.

3. Conhega os alunos, seus interesses e suas dificuldades. As atividades devem ser
elaboradas partindo dos temas de interesse e necessidades de cada aluno individualmente.
conheca os alunos, seus interesses e suas dificuldades. As atividades devem ser elaboradas
partindo dos temas de interesse e necessidades de cada aluno individualmente.

4. Planejamento das atividades e acdes de acordo com o diagnéstico dos alunos.
Esse planejamento deve ser feito pelo responsavel pelo reforco, juntamente com o coordenador

pedagdgico e com o professor regular da turma. Planejamento das atividades e a¢des de acordo
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com o diagnostico dos alunos. Esse planejamento deve ser feito pelo responsavel pelo reforco,
juntamente com o coordenador pedagdgico e com o professor regular da turma.

5. Evitar repetir as mesmas atividades realizadas na sala de aula regular. Evitar
repetir as mesmas atividades realizadas na sala de aula regular.

6. Elabore atividades diversificadas, com recursos multimidia. A pedagogia de
projetos também € uma boa estratégia para o trabalho. Elabore atividades diversificadas, com
recursos multimidia. A pedagogia de projetos também € uma boa estratégia para o trabalho.

7. Nao ofereca apenas atividades “xerocadas”, aplicadas de forma descontextualizada
e que nao atenda os objetivos especificos de cada aluno. Todas as atividades e materiais
utilizados devem ter o aval do coordenador pedagdgico. Nao ofereca apenas atividades
“xerocadas”, aplicadas de forma descontextualizada e que ndo atenda os objetivos especificos
de cada aluno. Todas as atividades e materiais utilizados devem ter o aval do coordenador
pedagdgico.

8. Respeite o nivel de aprendizado do aluno. Cada um tem o seu ritmo de
desenvolvimento. Respeite o nivel de aprendizado do aluno. Cada um tem o seu ritmo de
desenvolvimento.

9. Faga um registro, ainda que breve, sobre a atuagdo do aluno em cada aula de

reforco. Estes registros ajudardo na elaboracdo de relatérios mensais que devem ser entregues

ao professor regular, para que ele acompanhe o desenvolvimento do aluno nesta atividade
extraclasse.

10. No refor¢o escolar o foco da aprendizagem deve estar no aluno!

Nota: Os casos omissos neste Regulamento seréo resolvidos pelo Diretor da Escola

Tereza Teles com do grupo que integra a “Sala de Leitura”.

Laranjal do Jari — AP, 20 de Marco de 2016.

Prof. Julio Cordeiro Neto
Diretor
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PROJETO REFORCO ESCOLAR

REFORCO ESCOLAR
DESENVOLVENDO A LEITURA E ESCRITA ATRAVEZ DO LUDICO E DA
TECNOLOGIA
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1 - INTRODUCAO

“A educacdo ¢é direito de todos e dever do estado e da familia, sera promovida e
incentivada com a colaboracéo da sociedade, visando ao pleno desenvolvimento da pessoa, seu
preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificagdo para o trabalho.” (Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil, 1988)

Percebemos em dias atuais que a tarefa principal da escola e o ato de ensinar a
leitura e escrita de seus alunos, porém ressaltamos que para isso 0 professor precisa ir mais
além do que é oferecido em sala de aula por nem sempre o que nos professores fazemos em
sala de aula é o suficiente para que o aluno compreenda e assim assimile os conhecimentos.

Precisamos desenvolver nosso papel de docente de maneira mais eficaz que seja
atraente para os alunos ao mesmo tempo em que sintam prazer em aprender.

Grande parte das escolas trabalha somente com textos literarios e didaticos e muitas
vezes selecionam esses materiais de forma burocratica

Com isso, pretendemos oferecer algo a mais do que ja € ofertado em sala de aula,
trabalhando a leitura e escrita através de um reforco de forma mais atrativa usando o ludico
como instrumento fundamental complementando os conteldos de leitura e escrita que sdo

desenvolvidos em sala de aula.

2- JUSTIFICATIVA

O projeto de reforco em Lingua Portuguesa justifica-se pela a importancia de ser
instrumento de apoio didatico e pedagdgico para suprir dificuldades de aprendizagem
relacionadas a contetdos de leitura e escrita. No dia a dia da sala de aula nem sempre é
possivel estar trabalhando individualmente as dificuldades do aluno.

O reforcgo trata-se, portanto de oportunizar ao aluno e também ao professor situacdes
de ensino-aprendizagem voltadas a cada dificuldade especifica daguele aluno. Isto porque o
namero de alunos a atender é menor; € ainda mais estreita; sem falar que o tempo de trabalho

com os alunos é mais bem aproveitado.
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A deciséo por reforcar conteddos em Lingua Portuguesa justifica-se pelo o fato de
gue nas avaliacOes de resultados tem se percebido uma baixo desempenho de alguns alunos

tanto em avaliacGes de realizadas na escola diariamente ou bimestral.
2 - OBJETIVOS:

A aprendizagem dos alunos e alunas € o objetivo maior do refor¢o escolar. Ajudar a
vencer o0s obstaculos em sua aprendizagem e favorecer o sucesso na escola e na vida.

Realizar aulas anuais de reforgco em Lingua Portuguesa para os alunos das turmas de
1 a 5 ° ano no contra turno trabalhando conteudos de leitura e escrita a partir de textos, software
e o ludico.

Complementar os conteudos estudados em sala de aula para uma melhor aquisi¢cao
do conhecimento dando exclusividade a leitura e escrita.

3 - METODOLOGIA

O Projeto sera desenvolvido na Escola Tereza Teles. O reforco escolar sera
desenvolvido por professores da propria escola com uma jornada que contemple essa acdo,
engajados na perspectiva de ajudar as criangas a lerem e escreverem fluentemente.

As aulas de reforco serdo voltadas principalmente para a leitura e escrita sendo que
as mesmas serdo desenvolvidas no contra turno em que o aluno estuda regularmente.

Para o desenvolvimento do trabalho, contaremos com géneros textuais, caixas de

jogos com silabas, rimas, bingo de palavras, palavras dentro de outras, paradidaticos, receitas,

anuncios, gibis, jornais, musicas, cruzadinhas, caca palavras, producdo de textos, ditado de
palavras, frases e a leitura individual e coletiva além de inUmeros jogos didaticos que serdo
produzidos com materiais de sucatas como boliche de palavras, corridas maluca de palavras,
domino no decorrer do tempo.

Outro método usado sera a informatica como ferramenta atrativa e estimulante para o
aprendizado da leitura e escrita, onde serdo desenvolvidas atividades de leitura e escrita através
de jogos online, softwares com luz do saber, ciranda da inclusédo, a fazenda e outros.

O projeto de reforco sera realizado ao longo do ano letivo e diariamente
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4 - RECURSOS

PORTA TEXTOS
JORNAIS
REVISTAS
TARJETAS COM
FOLHAS

JOGOS DIDATICOS
COMPUTADOR
CANETA

LAPIS

PINCEL
BORRACHA
CADERNO

FITA GOMADA
COLA

TESOURA

EVA

TNT

APONTADOR

LIVROS PARA DIDATICO

ALFABETO MOVEL

CARTUXOS PARA IMPRESSAO DE ATIVIDADES

ESTOJOS PLATICOS PARA GUARDAR TARJETAS DE PALAVRAS E FRASES
LAPIS DE COR

CARTOLINA
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